IT-undervisning  
4. Klasse
Forældreskolen


Repetition
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1.
Hent filen ”IT_mat_4klasse” 

I mappen ”Repetition” er der skrevet 5 i celle A1 og B1. 

Marker begge celler, ved at klikke på A1 og holde museknappen nede og trække den til B1. Slip så museknappen.

Flyt nu musen hen til nederste højre hjørne af celle B1. Det hvide plus bliver til et sort plus når man rammer rigtigt. (Dette hedder fyldhåndtaget) Klik, hold knappen nede og flyt musen til celle B3.

Nu  laver du et plusstykke i celle C1.     (=+A1+B1)

Derefter et minusstykke I celle C2 og et gange stykke i celle C3.

Kolonnebredde

Når man skriver i en celle, er det ikke altid at der er plads nok eller der er for meget. Dette kan man ændre på 3 måder.

Skriv først noget tekst og nogle tal i nogle celler – prøv så at:

2. 
Dobbeltklik på stregen mellem kolonnebogstaverne og se hvad der sker.

3. 
Prøv at holde venstre musetast ned og flyt så musen sidelæns.

4. 
Marker den celle der skal ændres og tryk på FORMATER i menulinien og KOLONNE og BREDDE. Her skriver man så et tal for bredden – prøv med forskellige tal.

Rækkehøjde

Der gælder det samme for højden af rækkerne. 

5.
Prøv at lave de samme 3 øvelser for højden af rækkerne.

Autosum

[image: image2.png]3 Microsoft Excel - format BETES
&) Elr Rodger s ndssk_Forneler Funkioner Dok Vide i _ls|x]

DR ERY | sBaS w - &= £ 440
|

[ e - K &|F KU BHewe E
B1 ﬂ =
A B c D E F G H [l J K L M N 5] P Q R B
1 5 5|
5 5

5
3 5 5

% oo 8 4R

I

441 [¥1M\Repetiton { Mennesker byen £ Az £ Aks il
| regmng - s & | musfigrer - N\ N\ OOE4[H - L-A-=S=E8@.
Klar IT I =T
s || &) @ RS EEB@RRIecENARLI >

[ Microsoft Excel - format | BI)4_Hesse - MisosotWord





Klik nu på mappen der hedder mennesker i byen. 

Her er der en opstilling af indbyggere i byen. 

6.
Ret kolonnebredden og rækkehøjden så skemaet kan læses.

Dernæst skal der laves en sammentælling af indbyggere ”I alt” både i række 8 og i kolonne D.

7.
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 (Sigma). 

8.
Denne foreslår en automatisk sammentælling af en række tal. Er man ikke tilfreds med det der er foreslået, kan man ændre det med musen. Når det rigtige felt er markeret så trykker man igen på (-knappen. 

9.
Gør det samme de 6 steder, hvor del skal bruges et ”i alt”-tal.

Justering af tal/tekst

[image: image3.png]5|8 b B 100% | avil 5[0 & =
i1




[image: image4.png]5|8 b B 100% | avil 5[0 & =
i1




[image: image5.png]5|8 b B 100% | avil 5[0 & =
i1





Ved hjælp af knapperne ”venstrejuster, 
centreret 
og højrejusteret 
kan 

man flytte tekst eller tal i en celle, række eller kolonne.

10.
Prøv knapperne på forskellige kolonner, men slut af med at have centreret kolonne B, C og D

Formatering af skemaer

11.
Du kan nu farvelægge skemaet med knapperne ”baggrundsfarve” 
og ”tekstfarve”.

 

12.
Når du har gjort det, skal du sætte streger om cellerne ved hjælp af knappen ”rammer”.

13.
Når du er færdig med kan du nu prøve en af de autoformater der er i Excel.

14.
Marker hele opstillingen med musen. (Klik en gang på A1 – hold musetasten nede og træk til celle D7).

15.
Klik på FORMATER og derefter på AUTOFORMAT. Prøv de forskellige autoformater og vælg så det pæneste.

16.
Når du har gjort det, kan du klikke på Ark 2 og se forskellige løsninger.

Overblik

Når man ser store skemaer, kan de være nemmere at overskue, hvis der er sat farver og streger/rammer på.

På Ark 3 er der et skema over stillingen i Faxe Kondi Ligaen

17. Prøv at gøre det nemmere at læse ved at bruge det du har lært.

Ekstra justering af cellerne

Klik nu på Ark 4. 

Her er der lavet en masse formatering af cellerne: G2-J5 på en speciel måde.

18. Det kan du også gøre på cellerne B2-E5.

Klik på den celle du vil ændre og derefter på FORMATER og CELLER. 

Her kan du prøve dig frem. Se om du kan lave det samme, som der er i G2-J5.
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