IT-undervisning  
6. Klasse
Forældreskolen


Regne-arket Excel
Indhold 

På de næste sider kommer du til at lære en række nye funktioner i Excel.

På siderne er opgaver samt hjælp til at løse opgaverne. 

For at spare tid er tallene til opgaverne allerede indtastet regnearket. 

Din lærer vil fortælle dig, hvor du kan finde tallene, og hvor du skal gemme dem, mens du arbejder med dem.

I regnearket finder du følgende sider:

1. Datasortering og diagrammer

2. Gennemsnit og middelværdi

3. Sideopsætning

4. Kurver

5. Middeltal

6. Sortering af data

De første 3 sider skal du bruge mens du lærer om funktionerne.

De sidste 3 sider skal du bruge til selv at arbejde med de nye funktioner.

Hvis du bliver færdig før kurset er slut, kan du eksperimentere i regnearket for at lære mere.

Datasortering

Ved statistiske undersøgelser modtager man ikke altid data i den ønskede rækkefølge.
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I stedet for selv at sortere data, kan man lade regnearket udføre arbejdet. 

Hertil bruges knapperne 
på menulinien.

Eksempel:

På en skole har man undersøgt elevernes alder. 

De indsamlede data kan ses herunder:

[image: image2.png]Sideopsatning

Lo 1 emuer |

[ D! -‘
] I— ) w— 1 — ——





Opgaven går nu ud på at sortere data efter antal og ikke efter alder.

Prøv selv:

1. Marker cellerne C2 til C12. Undersøg hvordan sorterings-knapperne virker. 
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2. Hvis det ikke går som forventet, kan du klikke på fortrydknappen. 

3. Marker først cellerne C2 til B12. Undersøg hvordan sorteringsknapperne nu virker.

4. Sortér nu efter alder med de ældste først.




Diagrammer

I regnearket er det let at lave søjlediagrammer og kurver(grafer).

Du skal nu lave et søjlediagram, der viser aldersfordelingen i skolen. 

På førsteaksen skal alderen placeres.

På andenaksen skal antallet af elever placeres.

Prøv selv:

1. Marker først cellerne C3 til C12. 
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Datasortering
Ve statistiske undersagelser modtager man ikke abid data i den anskede rakkefolge.

1 stedet for selv at sortere data, kan man lade regnearket udfare arbejdet.

Hertl bruges kappeme &b &4 v menutnien

Eksempel

P4 en skole har man undersagt elevernes alder.
De indsamlede data kan ses herunder:

Opgaven gir i ud pd at sortere data efter antal og ikke efer alder
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2. Klik nu på  diagram-ikonet,
 hvorefter en menu fremkommer.

3. Vælg Søjle – (den første type) og tryk  NÆSTE .

4. Vælg fanen  Serie  

5. Klik i feltet Kattegoriakseetiketter og marker tallene til førsteaksen, dvs. B3 til B12.

6. Klik på  Udfør .

Prøv også med andre diagramtyper.

Gennemsnit eller Middelværdi

Det kan tage lang tid at beregne et gennemsnit, hvis der er mange tal.

Med regnearket går det hurtigt.

Prøv selv:
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Find gennemsnittet af tallene til højre:

1.
I celle A13, hvor gennemsnittet skal beregnes, skriver du 


= middel(

2.
Nu markeres de tal du skal beregne 
gennemsnittet af.

3.
Slut af med en ) og tryk ENTER

4.
Prøv at ændre nogle af tallene og hold øje 

Med gennemsnittet.




Sideopsætning
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Når du skal skrive ud på printer, skal du altid se i 
vis udskrift før du udskiver – her kan du nemlig se om alt ser ud som du ønsker.

Vil du lave ændringer af lay-out, kan du i menu’en  Filer  vælge  Sideopsætning .
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1.


2.

1. Her kan du vælge, om dit papir skal ”stå” op, eller ”ligge” ned, hvis du arbejder med nogle meget brede tabeller.

2. Hvis din tabel stadig fylder mere end papiret, kan du ”skalere” din tabel – det vil sige formindske eller forstørre den. 100% svarer til normal størrelse, 50% til halv størrelse osv.

Prøv selv:

Undersøg om tabellen udnytter papiret bedst, når papiret er ”stående” eller ”liggende” ark.

Hvis tabellen stadig fylder for meget, må du ”skalere” indtil størrelsen passer.

Udskriftsområde


1.

5.

4.

2.

3.

1. Skal der være ekstra plads øverst på papiret, justeres afstand mellem kant og tekst her. 



I eksemplet ovenfor, er der 1,3cm mellem kanten af papiret og teksten. Afstanden kan 



justeres vha. pilene.

2. Hvis der skal være plads til f.eks. huller i venstre side af papiret, kan du gøre venstre margen større. 

3. Normalt bliver tabellerne udskrevet øverst til venstre på papiret. Ønsker du tabellen udskrevet ”centreret” på papiret, kan det justeres her.

4. Når alt er justeret, kan du kontrollere om alt er ok ved at klikke her.

5. Er alt i orden og klar til udskrift klikker du her.

Prøv selv:

Placér tabellen midt på papiret.

LÅS CELLE-ADRESSER
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